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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1°

Entidade publica adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Instituto Politécnico de Viana do Castelo, abreviadamente
designado por IPVC, pessoa coletiva n.2 503 761 877, com sede na Rua Escola Industrial e Comercial
de Nun’Alvares, n.2 34, 4900-347 Viana do Castelo.

Artigo 2°

Objeto da adjudicacao
O objeto do contrato consiste na aquisicdo de servicos para andlise do repositério digital e conversdo

de dados para cumprir o RNID e desenvolvimento de modelos de integracdo com a plataforma

dados.gov.pt, nas condi¢cGes estabelecidas no presente caderno de encargos e de acordo com as

categorias previstas no Regulamento (CE) n.2 213/2008 da Comissdo, de 28 de Novembro (CPV).

Artigo 3°

Financiamento do contrato
O encargo previsto no contrato sera suportado pelo Orcamento do projeto SIMPLIFICACAO E

MONITORIZAGAO DO ACESSO E COMUNICAGCOES DO IPVC&UTAD (SMAC — IPVC&UTAD) do Instituto

Politécnico de Viana do Castelo.

Artigo 4°

Preco Base
1. Nos termos do n.2 1 do artigo 472 do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante designado

CCP), o valor para efeito do preco base global do procedimento é de 43.000,00 euros, ao qual

acresce o imposto sobre o valor acrescentado, preco fundamentado por custos médios unitarios de

procedimentos anteriores no IPVC. No dmbito do mesmo projeto foi aberta outra aquisicio com o

mesmo célculo de preco, o processo do PSN 2019/001428.

2. O preco base global esta dividido em lotes da seguinte forma:
a. Lote 1: Analise do repositério digital e conversao de formatos —21.000,00 €
b. Lote 2: Desenvolvimento de modelos de integracao dados.gov.pt —22.000,00 €

3. O valor do contrato resultante deste procedimento corresponde ao valor maximo das

aquisicOes a efetuar no periodo de vigéncia do contrato.
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Artigo 5°

Condicoes de Pagamento

1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 60 dias nos termos previstos no art.2 2992 do
CCP.
2. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas

faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida de

acordo com as regras contabilisticas aplicadas.

Artigo 6°
Prazo de execucao do contrato
1. O contrato tem inicio na data de adjudicagdo e término até 31 de dezembro de 2020.
2. A prestacdo de servicos ou fornecimento serd efetuada nos dias Uteis.
Artigo 7°

Gestor de contrato
Ao abrigo do art.2 962 do CCP o gestor de contrato nomeado para o presente procedimento é Pedro

Emanuel Cardoso de Sousa, prestador de servicos do IPVC, com a fun¢cdo de acompanhar
permanentemente a execucao do presente contrato, sendo que toda e qualquer anomalia, defeito
ou desvio as clausulas do mesmo devam ser reportadas por si e de imediato ao 6rgdo competente,
fazendo-se acompanhar por relatério com o elenco das medidas corretivas que julgue necessarias,

nos termos e para os efeitos do artigo 2909 - A do CCP.
Artigo 8°

Sigilo
O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informacdes que obtenha em virtude da execucdo do

contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para

os efeitos da Lei de Protecdo de Dados Pessoais.

Artigo 9°

Penalizagdes
1. No caso de mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso das presta¢cdes do contrato

por parte do adjudicatario e das garantias dadas, podera o Instituto Politécnico de Viana do Castelo
interpelar o adjudicatario para cumprir pontualmente as tarefas contratadas, quando tal ainda for
possivel e se mantenha o interesse do credor na prestacdo, devendo nesse caso o adjudicatario dar-
Ihe cumprimento imediato, bem como suportar os danos que o Instituto Politécnico de Viana do

Castelo sofra na sequéncia de tais atos.
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2. Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior, deverd o adjudicatario
cumprir imediatamente e de forma integral e satisfatdria a prestacdo em falta.

3. Em caso de atraso na conclusdo da execucdo do servigo por facto imputavel ao segundo
outorgante, o primeiro outorgante pode aplicar, se assim o entender, uma sanc¢do contratual
pecuniaria, por cada dia de atraso, de acordo com a lei (art.2 3292 do CCP).

4. Para o efeito do disposto na cldusula anterior, ndo se considera que o segundo outorgante

deu inicio a execugdo do servico enquanto ndo tiver assinado o contrato.

Artigo 10°

Cessao da posicao contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e

obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizacao prevista no numero anterior, deve:
a. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatdrio no
presente procedimento;
b. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra
em nenhuma das situacdes previstas no artigo 552 do Decreto-Lei n.2. 18/2008, de
29 de Janeiro e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e
pontual cumprimento do contrato.

3. A cessdo da posicdo contratual por incumprimento do cocontratante deve cumprir 0
estipulado no artigo 318°-A do CCP.

Artigo 11°

Casos fortuitos ou de forca maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de for¢ca maior,

designadamente tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais
ou administrativas injuntivas, for impedido de cumprir as obriga¢des assumidas no contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forgca maior devera comunicar e justificar tais

situacOes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

Artigo 12°

Cessacao da prestacao de servigos
O IPVC pode rescindir o contrato, logo que se verifique o ndo cumprimento das condi¢des definidas

no presente Caderno de Encargos ou na Lei.

Artigo 13°
Rescisao do contrato
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1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do presente contrato
confere, nos termos gerais de direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando o
adjudicatario ndo cumprir integralmente as condigdes e obrigacdes deste contrato, no prazo previsto
no artigo 62 do presente caderno de encargos.

3. A rescisdo ndo prejudica o pagamento ao adjudicatario dos servicos ja prestados em
conformidade com o contrato.

4. A rescisdo ndo podera afetar os servigcos num prazo inferior a 60 dias Uteis a contar da data

da notificacdo.

Artigo 14°

Legislacao aplicavel e foro competente
1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no

Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei
portuguesa.

2. Para dirimir todas as questOes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de
Circulo Administrativo Local, sem prejuizo da faculdade legalmente prevista de as partes poderem, se
assim o acordarem, celebrar compromisso arbitral, submetendo qualquer eventual questdo a decisao

por arbitragem.

PARTE Il - Responsabilidade social e ambiental dos
fornecedores perante o IPVC

Artigo 15°

Objetivo
O desempenho social, ambiental e econdmico do Instituto Politécnico de Viana do Castelo (IPVC)

depende também do desempenho dos seus fornecedores. Desta forma, para que o IPVC possa
concretizar os seus objetivos, é também necessario, que todas as entidades contratadas por este
partilhem dos principios e valores estabelecidos.

No ambito do seu Sistema de Gestdo e para garantir o cumprimento integral dos requisitos legais
aplicdveis, das normas NP EN ISO 9001 e NP 4469-1, o IPVC disponibiliza na sua pdgina
( ), todos os principios de responsabilidade social e ambiental dos

fornecedores perante o IPVC.

Artigo 16°

Ambito
O disposto no numero anterior é aplicavel a todas as entidades adjudicatarias resultantes deste
procedimento.
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Artigo 17°

Responsabilidade
O fornecedor é responsavel pelo cumprimento integral dos requisitos legais e pelos requisitos

definidos no presente capitulo, devendo monitoriza-los e verificar o seu cumprimento, desde o
momento o momento da adjudicacdo e aceitacdo da nota de encomenda.

O incumprimento dos requisitos e dos principios de responsabilidade social e ambiental dos
fornecedores perante o IPVC poderdo originar a suspensdao da execucdao do contrato ou a sua

cessagao.

Artigo 18°

Regras a cumprir no interior das instalagcdes do IPVC
E da responsabilidade dos fornecedores dar a conhecer aos seus colaboradores e subcontratados as

regras estabelecidas neste regulamento, de forma a assegurar o seu cumprimento.
O fornecedor e os seus trabalhadores, quando acederem as instalacdes do IPVC, devem cumprir os
seguintes requisitos:

e Cumprir integralmente a legislacdo aplicavel, nomeadamente os aspetos relativos a
Seguranca e Saude, Ambiente e Rela¢des de Trabalho.

e Respeitar as regras e sinaliza¢cdo de seguranca existente;

e Assegurar a utilizagdo de equipamentos de protecdo individual (EPI’s), de acordo com
atividades desenvolvidas;

e Respeitar as regras de separacgdo de residuos;

e (Caso ocorra algum acidente durante a prestacdo do servico ou fornecimento de bens,
comunicar de imediato, devendo ser elaborado e disponibilizado ao IPVC um relatério
escrito, com a analise das causas e a¢bes correcdo e corretivas aplicadas e/ou a aplicar

¢ Numa situagdo de emergéncia e em caso de evacuac¢do, obedecer com rigor as instrugdes

dadas pelos elementos das equipas de evacuagdo ou responsavel interno.

Artigo 19°

Documentacao obrigatéria
Os fornecedores ficam obrigados a disponibilizar ao IPVC a seguinte documentagdo no momento da

entrega dos documentos de habilitagdo e da renovac¢do do contrato:

a) Documentos relativos a Entidade:
e Apdlice de seguros de acidentes de trabalho;
b) Documentos relativos aos trabalhadores:
¢ Informacgdo relativa a aptidao do trabalhador (Ficha de aptiddo Médica ou
declaragdo da empresa)
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PARTE Ill - CLAUSULAS TECNICAS GERAIS

Artigo 20°

Locais de fornecimento do servigo
O fornecimento dos servicos sera prestado nos seguintes locais:

a) Servicos Centrais sito na praga general Barbosa em Viana do Castelo;

Artigo 21°

Atividades Desenvolvidas no IPVC
O IPVC é uma instituicdo publica de ensino superior que tem como missdo, difundir e transferir

conhecimento e cultura, promover a formacao integral dos cidadaos e a aprendizagem ao longo da
vida, numa atitude de permanente inovacdo, qualidade e espirito empreendedor, centrado no
desenvolvimento regional, do pais e na internacionalizacdo, em convergéncia com o espago europeu

do ensino superior.

APR-01/12 Rev.3/2019.11.22 Pagina 8 de 11




PARTE IV - CLAUSULAS ESPECIFICAS

Artigo 22°

Caracterizacao Genérica do Servigo
Este procedimento consiste na aquisicdo de servicos para desenvolvimento de atividades no ambito

do projeto referenciado anteriormente. Estes servicos sdo especificos para uma atividade a
desenvolver no ambito do projeto que consiste em 2 subactividades andlise e conversdo do

repositério digital da organizagao, para cumprir o RNID e integragao com a plataforma dados.gov.pt.

Artigo 23°

Quantidades
A tabela seguinte discrimina os servigos a contratar, assim como, os respetivos valores bases.

Designacao Quantidade Preco TOTAL
Lote 1 — Andlise do repositério digital e conversdo de formatos 1 21.000,00 €
Lote 2 — Desenvolvimento de modelos de integracdo dados.gov.pt 1 22.000,00 €
Artigo 24°

Especificagdes Técnicas
LOTE 1 - Analise dos repositérios digital e convers  &o de formatos
A prestacdo de servigos engloba as atividades desenvolvidas nos Servicos de Informatica associadas
ao repositorio digital de informacdo. Neste repositério existem informacdes / documentos
carregados desde 2012, que sé existem no espaco digital, por exemplo as aquisi¢des do IPVC.

Este repositério tem, na data de elaboracdo deste documento, 187234 documentos armazenados.
Servicos/tarefas gerais a executar:

¢ Andlise dos documentos e respetivos tipos existentes no repositdrio;

¢ I|dentificar os formatos e versdes existentes;

* Definir modelos de migracdo / conversdo de dados e estabelecer taxas de perda de
informacgdo (migra¢des automatizadas e manuais);

e Definir programa de testes de verificagao para os processos de migragao;

* Identificar formatos impossiveis de migrar / converter;

Servicos/tarefas especificos resultantes dos servigos prestados:

e Relatdrio de analise do repositorio digital do IPVC.
¢ Procedimento de migragdo e taxas de perca para cada tipo de documento.
e Programa de testes para validagdo da migracgao.

Os formatos finais de todos os documentos convertidos devem cumprir os requisitos do
Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital, em particular destaca-se a tabela Il da resolugdo
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do conselho de ministros n.2 2/2018, pois todos os documentos armazenados devem migrar para o
formato correspondente nesta tabela.

Sempre que aplicavel, todos os trabalhos desenvolvidos devem ter em conta os requisitos ou
orientagGes constantes nos seguintes documentos:

¢ MoReq2010 - Modular Requirements for Records Systems. UK: DLM Férum, 2010. Disponivel
em http://moreq2010.eu/
¢ MIP: meta-informacdo para interoperabilidade. V 1.0c. Lisboa: DGLAB, 2012. Disponivel em:
http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/MIP_v1-Oc.pdf
e Macroestrutura funcional (MEF). Versdo — 2.0. Lisboa: DGLAB, 2013 (em publicacdo).
Disponivel em: http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2013/10/2013-03-
28 MEF- v2_0.pdf
e Recomendagles para a producdo de planos de preservacdo digital. Lisboa: DGARQ, 2011.
Disponivel em: http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2014/02/Recomend_producao_PPD_V2.1.pdf
* Ter em considera¢do a Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 91/2012, em termos de
formatos de dados e de documentos, tabelas | e Il do anexo
¢ Implementacdao da norma ISO 19005
¢ Ter em conta os seguintes pontos:
O DECRETO-LEI n.2 447/88, de 10 de dezembro. Diario da Republica, | Série, n.2 284 -
Regula a pré-arquivagem de documentagdo. Revoga o Decreto-Lei n.2 29/72, de 24
de janeiro
0 OrientagOes para a elaboracao e aplicacdo de instrumentos de avaliacdo documental:
Portarias de gestdo de documentos e relatdrios de avaliacdo. Lisboa: DGLAB, 2010.
Disponivel em: http://arquivos.dglab.gov.pt/wp-
content/uploads/sites/16/2013/10/Orientacoes-avaliacao-V1.0al.pdf

LOTE 2 - Desenvolvimento de modelos de integracdod  ados.gov.pt

A prestacdo de servigos engloba as atividades desenvolvidas nos Servicos de Informatica associadas a
disponibilizacdo de dados para a plataforma dados.gov.pt. Dentro da politica de transparéncia da
administracdo publica e do Instituto Politécnico de Viana do Castelo, é objetivo automatizar alguns
dos “dataset” do IPVC para disponibilizar na plataforma dados.gov.pt. Este processo precede a
colocagdo do IPVC como fornecedor de autenticacdo da administracdo publica, integrando a sua
plataforma principal com a autenticagdo com o cartdo de cidaddo e chave moével digital.

Servigos a executar na autenticacao:

¢ Integrar a plataforma ON.IPVC com a autenticacdo do estado;

e Seguir o procedimento identificado no site ;

e O procedimento de autenticacdo deve seguir todas as especificacbes técnicas que estdo
documentadas no site e outras que venham a ser disponibilizadas;

Servicos a executar para a integragao dados.gov.pt:

¢ Identificar conjuntos de dados relevantes para publicar;
¢ Definicdo dos requisitos do dataset e da sua normalizac¢do;
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e Estabelecer automatismos de preparacao de dados;
e Integrar a plataforma ON.IPVC com a API da plataforma dados.gov.pt;

Servigos/tarefas especificos resultantes dos servigos prestados:

e Permitir que a comunidade IPVC autentique com o cartdo do cidaddo / chave moével digital;
e Relatdrio dos dados relevantes a disponibilizar;

¢ Integracdo da APl com o barramento de servicos do IPVC (ON.IPVC).

e 4 conjuntos de dados implementados.

e Relatdrio técnico da implementacao.

Outros requisitos:

e A arquitetura a seguir deve ser a recomendada pelos documentos do projeto

e Os interfaces a desenvolver devem cumprir os requisitos usabilidade e acessibilidade que
obriguem uma instituicdo de ensino superior, segundo a informagdo das paginas
https://www.usabilidade.gov.pt e ;

e Toda a componente de palavras-passe e transporte de dados deve cumprir as
recomendacgbes do CNCS e a resolugéo do conselho de ministros n.2 41/2018.

Integracdo com Plataforma de Interoperabilidade AP, conforme RNID — Tabela IX.

Artigo 25°

Dever de Colaboracao
O IPVC obriga-se a colaborar com o adjudicatario na adoc¢do de solu¢des e na obtencdo dos meios

necessarios ao correto desempenho dos servigos ou fornecimento dos bens.
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